Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,NN* broj 111/18), Uredbe o
sastavljanju i predaju Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,, NN* broj 95/19) i ¢lanka 72. Statuta
Osnovne $kole Zemunik (KLASA: 012-03/19-01-1, URBROIJ: 2198-1-46/19-01, od 17.
sije¢nja 2019. godine), ravnateljica Osnovne Skole Zemunik, dana 17. travnja 2023. godine
donosi

PROCEDURU
O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

Clanak 1.

Procedurom o blagajnickom poslovanju ureduje se blagajnicko poslovanje Osnovne
skole Zemunik (u daljnjem tekstu: Skola), poslovne knjige i dokumentacija u blagajni¢kom
poslovanju, kontrola blagajni¢kog poslovanja, placanje gotovim novcem, kao i druga pitanja u
svezi blagajnickog poslovanja.

) Clanak 2.
Blagajnic¢ko poslovanje Skola vodi u digitalnom i papirnatom obliku.

Clanak 3.

Za potrebe redovnog poslovanja Skole utvrduje se blagajni¢ki maksimum u iznosu
1.327.23 eura.

U smislu stavka l.ovoga €lanka, u svim situacijama u kojima je to propisano i
moguée, preporutuje se bezgotovinsko placanje putem poslovnog raduna Skole i osnivada
dok se gotovanska placanja koriste samo u za to uobicajenim situacijama odnosno ukoliko se
ukaze potreba, hitnost 1 slicno.

Iz blagajne se mogu isplatiti sredstva za manje materijalne troskove (sitni popravci,
postarina i slicno), a najvise 663,61 eura po jednoj isplatnici.

Clanak 4.
Iznos sredstava iznad 1.327,23 eura, odnosno iznad blagajnickog maksimuma, koji na
kraju radnog dana ostaje u blagajni, treba poloziti na poslovni racun isti dan ili najkasnije
drugi radni dan.

Clanak 5.
Nacin i postupak vodenja blagajne odreduje se kako slijedi:

RED. AKTIVNOST | ODGOVORNA ROK
BR. OSOBA DOKUMENT
Tijekom
Izvod s poslovnog ra¢una, | tekuce godine
Voditelj zapisnik, odluka i sl. s pot-

pisom uplatitelja i posebno
ratunovodstva | numerirana uplatnica izda-
na u dva primjerka

Uplata gotovog
1. novca u blagajnu




Posebno numerirana ispla- Tijekom

Sl tnica ¢&iji je prilog gotovan- | tekuce godine
Isplata gotovog | VO e Vi g dokument
novea iz blagajne ratunovodstva ovjeren i potpisan od stra-
ne ravnatelja Skole te je
2. potpisana od strane prima-
telja gotovine

Voditelj racuno-
vodstva-
kronoloski unosi |  Blagajnicki izvjestaj se

uplate 1 isplate te | vodi na dnevnoj, tjednoj ili Tijekom
Blagajnicki izviestaj knjizi dokument u | mjesetnoj bazi-ovisno o | tekuée godine

~dnevnik blagajni- | financijsko knji- potrebi skole
¢kog poslovanja govodstvo
3. Ravnatelj-

kontrolira i odob-
rava izvjestaj
svojim potpisom

Clanak 6.
Blagajnik Skole je voditelj ra¢unovodstva koji je odgovoran za uplate, isplate i stanje
gotovog novcea te za nastale viskove 1 manjkove u blagajni.
Gotovinska sredstva ¢uvaju se u prostoru Skole pod nadzorom Ravnatelja.

Clanak 7.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura o blagajnickom poslo-
vanju Osnovne $kole Zemunik (KLASA: 401-05/19-01-4, URBROJ: 2198-1-46-19-01) od
30. listopada 2019. godine.

Clanak 8.
Ova procedura stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 011-03/23-03/03
URBROJ: 2198-1-46-23-1
Zemunik Donji, 17. travnja 2023. godine




