Na temelju €lanka 72. Statuta Osnovne $kole Zemunik (KLASA: 012-03/19-01-1,

URBROI: 2198-1-46/19-01, od 17. sijeénja 2019. godine), ravnateljica Osnovne gkole
Zemunik, dana 17. travnja 2023. godine donosi

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi OS Zemunik (u nastavku: Skola) te

propisuje procedura, odnosno nadin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

kupcem ugovara instrument osiguranja pla¢anja.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.
Ako Skola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 2.654,46 eura godiinje, s

Clanak 2.
Procedura iz €lanka 1. izvodi se po sljedeem postupku, osim ako posebnim propisom
nije drugacije odredeno:
RED. BR. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Dostava potrebnih Hsavon
1. podataka za izdavanje Tajnistvo S
. y narudZbenica
racuna racunovodstvu
2 Izdavanje/izrada ra¢una Racunovodstvo Racun
3 Ovjera i potpis rauna Ravnatelj Racun & o N L
raduna
4, Slanje izlaznog ratuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 da(.)r;j:;.z;kon
UnOSSI‘)J c;il:“;aka “ Knjiga Izlaznih Unutar mjeseca
5. N Racunovodstvo racuna, Glavna na koji se racun
J raguna) knjiga odnosi
s Ll i) 3 e, Knjiga izlaznih
6. Ev1dentlrarr'3;:)§:p1acemh Racunovodstvo racuna, Glavna Tjedno
P knjiga
Izvadak po
Pracenje naplate prihoda = poslovnom )
L (analitika) RACUNOVOASIVE | e o/ BRlasatntiki e
izvjeStaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja :
8. dospjelih i nenaplacenih Racunovodstvo Izvoi;f;rgemh Mjesecno
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje ,
: : Opomene i opomene
9. opomena i opomena pred Racunovodstvo %
tusbu pred tuzbu
Donf) PEle Odhﬂ“.: © . Odluka o prisilnoj
10. prisilnoj naplati Ravnatelj . -
A naplati potraZivanja
potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata Ovrsni postupak kod 15 dana nakon
il potraZivanja u skladu s Tajnistvo 'avnolz bils Sinika donosenja
Ovr$nim zakonom ] &1 Odluke




Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima
prema Skoli.
Tijekom narednih 30 dana Racunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Clanak 4.

Nakon §to u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena,
radunovodstvo o tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potraZivanja te se pokrece ovr$ni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrsni postupak se pokreée za dugovanja u visini vecoj od 39,82 eura po jednom
duzniku.

Procedura iz stavka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

RED. BR. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja .. 2
1. duznika/prikupljanje Racunovodstvo K lglz) vo.dstvene i “ stare
artice potraZivanja
podataka o poslovnom
ra¢unu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Priluply T Rac¢unovodstvo e lhv aeiens Prije zastare
2 dokumentacije za obracun otra¥ivania
ovréni postupak kamata/opomena s P J
povratnicom
Nacrt prijedloga za . ..
Izrada prijedloga za Racunovodstvo/ ovrhu Op¢inskom e ol (2.)
3 5 e dana od pokretanja
ovrhu Tajnistvo sudu ili javnom stk
biljezniku POSTp
Oviera i potpis Prijedlog za ovrhu
4. e c{lo N Sa (fvrhu Ravnatelj Opéinskom sudu ili
prijecios javnom biljeZniku
Dostava pl‘l_]’f.:dloga za Naikasnije dva (2)
ovrhu Opé¢inskom o 3 o ’ i
3. it Tajnistvo Knjiga izlazne poste dana od izrade
sudu ili javnom ..
Biliesiniku prijedloga
Najkasnije dva (2)
Dostava pravomoc¢nih . g i dana od primitka
6. e ” Racunovodstvo Pravomoc¢no rjeSenje P
rjeSenja o ovrsi FINI pravomocénih
rjeSenja

Clanak 5.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura pracenja i naplate
prihoda i primitaka (KLASA: 401-05/19-01-7, URBROJ: 2198-1-46/19-01) od 30. listopada
2019. godine.

Clanak 6.
Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja.

.




KLASA: 011-03/23-03/04
URBROJ: 2198-1-46-23-1

Zemunik Donji, 17. travnja 2023

. godine

RAVNATELIJICA
BoZena Zupan, dipl. bibl. i dipl. u¢.
i

&



